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 اسم البرنامج التدريبي

 شهور معتمدة 6دورة حاسب الي  
 عالجة نصوص المادخال بيانات والالي وحاسب اساسيات ال

 

 الدورة  ساعات

 ساعة  240

 الأيام مدة

 شهور  6

 

 لتدريبي: ا  وصف البرنامج

ونظم التشغيل، وتوضيح   اساسيات الحاسببشرح أهم المعلومات والمبادئ المتعلقة  اساسيات الحاسب الاليدورة تهتم 
انواع البرامج في  مفهوم الإنترنت وأنواع شبكات الإنترنت المتوفرة ومبدأ عملها، وغير ذلك. كما تركز دورة الحاسب الآلي على 

دراك المفاهيم الأساسية  ولإ ، الكمبيوترخدام جهاز يبُسّط لهم عملية استلكي أساسيات الكمبيوتر للمبتدئين و الحاسب الالي 
 المتعلقة بتكنولوجيا المعلومات والاتصالات وأجهزة الحاسوب والمعدات والبرمجيات وغيرها.

 الهدف العام من البرنامج التدريبي

أنظمة  احتراف إلي المشاركين تؤهل  دورة ادخال بيانات ومعالجة نصوص  و  الحاسب الالياساسيات دورتان في دورة واحدة 
تعلم الكتابة بسرعة على لوحة  اكتساب مهارات بالإضافة إلي ،  Officeبرامج مايكروسوفت و تشغيل الحاسب الالي المختلفة 

 كالمحترفين   المفاتيح ، الكتابة بسرعة الصاروخ و من دون النظر إلى لوحة المفاتيح

 محتويات الدورة 

 التدريبيموضوعات البرنامج 

 المهارات الاساسية للحاسب الالي  .1
 طريقة تشغيل تثبيت نظام التشغيل شرح  .2
 وضبط نظام التشغيل كيفية الدخول إلى إعدادات الكمبيوتر .3
 أهم مشكلات الويندوز وحلولها  .4
 شرح أنواع متصفحات الإنترنت والتعامل معها  .5
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 وخيارات الاتصال بها  كاتبحول الش مفاهيم   .6
 حماية البيانات والأجهزة من البرامج الضارة و  الضارة بالحاسوبأنواع البرامج  .7
 تعلم مهارة الكتابة السريعة على الكيبورد  .8
 خطوات إنشاء مستند جديدتعلم  .9

 التدريب على فتح وحفظ الملفات  .10
 Wordتعلم مايكروسوفت  .11
   Excelتعلم مايكروسوفت  .12
 Power Pointتعلم مايكروسوفت  .13
 Outlookتعلم برنامج  .14

 

 شهور معتمده  6كيفية أخذ شهادة حاسب الي 

شهور معتمده محلية، عن طريق معهد السهم التصاعدي وهي إحدى   6حاليا للرجال فقط: يمكنك الحصول على شهادة حاسب  
الجهات المخولة بالتدريب بالسعودية والمعتمد من المؤسسة العامة للتدريب التقني، لتعلم اساسيات الحاسب الالي من فضلك  

 تبع الخطوات التالية. لحضور الدورة. ا

 
 0559023004عبر الواتساب  مباشر متاح إذا تواصلت معنا أيضا * التسجيل 

 ملاحظات هامة : 
 202608011666696للدفع البنكي: الحساب البنكي )الراجحي (:  -1
 36784743000108للدفع البنكي: الحساب البنكي )الأهلي(:   -2
 0559023004 ابواتسالدفع ارسل صورة إيصال الدفع إلي الإكمال بعد المعقد التعليمي، نرجوا منك  لتأكيد حجز -3

 انتهى،،،
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