
1الصفحة   

 

 

 اسم البرنامج التدريبي

 PTPاعداد الحقائب التدريبية دورة  

 رقم اعتماد الدورة 

727529359 

 

 

 مدة الدورة 

 ساعة  9

 عدد الأيام 

 أيام  3

 

 

 لتدريبي: ا  وصف البرنامج

الحقيبة   محتويات يتم استخدامو  الجلسات التدريبيةإرشادي يستند إليه المدرب في تنفيذ  محتوىهي الحقيبة التدريبية 
تصميم البرنامج  ومتطلبات العلمية التدريبية. ونظراً للارتباط الوثيق بين عمليتي درب لتحقيق أهداف  الم بواسطة  التدريبية
ملماً بكيفية تصميم البرنامج  لها يتطلب أن يكون المعد ناجحة إعداد حقيبة تدريبية فإن اعداد الحقائب التدريبية  و  التدريبية

على الجلسات التدريبية وما يتخللها من  الحقيبة التدريبية تشتمل . إعداد الحقيبة التدريبيةالتدريبي أولاً ومن ثم الشروع في 
 . البرامج التدريبيةتصميم في دليل  أنشطة وأساليب تدريبية ووسائل مساعده للتدريب تعكس ما هو موجود

 

 الهدف العام للبرنامج التدريبي

لجودة في الحقائب  امعيار و بطريقة علمية صحيحة مع الإلمام بأسس اعداد الحقائب التدريبية  تنمية قدرات المتدربين على  
 محترف.  مصمم حقائب تدريبيةلكي يصبح المتدرب  التدريبية

 محتويات الدورة 

 مفاهيم وأساسيات الحقيبة التدريبية ( 1)

 مفهوم الحقيبة التدريبية   ▪
 المفاهيم الأساسية في العملية التدريبية  ▪
 المفاهيم الأساسية في إعداد الحقيبة التدريبية  ▪
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 المتطلبات الأساسية لإعداد حقائب تدريبية  ▪
 وتطبيقاتها  المعايير الأساسية لجودة الحقيبة التدريبية ▪
 التدريبية اركان العملية  ▪
 مبررات بناء الحقائب التدريبية   ▪

 ( خصائص ومواصفات وشروط الحقيبة التدريبية 2)

 الحقيبة التدريبية  شروط ▪
 مواصفات الحقيبة التدريبية  ▪
 اسس تصميم الحقيبة التدريبية  ▪
 منهجية بناء الحقائب التدريبية  ▪
 مواصفات الاطار النظري للحقيبة التدريبية  ▪
 الحقيبة التدريبية ) اللغة، والشكل، والإخراج ( معايير تقييم  ▪
 ورشة عمل تدريبية  ▪

 مفهوم تصميم البرامج التدريبية ( 3)

 خطوات تصميم البرنامج التدريبي ▪
 كيفية صياغة أهداف البرنامج التدريبي  –
 وشروطها( موضوعاتها )المادة العلمية  كيفية إعداد مواد التدريب –
 تحديد طرق وأساليب التدريب –
 والشروط الواجب توافرها  تحديد وسائل التدريب وأنشطته –
 وضع الخطة الزمنية للبرنامج التدريبي وتوزيع الوقت الكلي على الموضوعات   –
 وضع معايير لاختيار مدخل التدريب الملائم –
 تقويم البرامج التدريبية والتغذية الراجعة أساليب  –
 التدريبية اختيار قرار التدريب في الحقيبة  ▪
 مفهوم قرار التدريب –
 معايير قرار التدريب المناسب  –
 المهام في الحقيبة التدريبية  ▪
 اسس بناء المهام في الحقيبة التدريبية  –
 معايير تكرار المهام في الحقيبة التدريبية  –
 ورشة عمل  ▪



3الصفحة   

 

 معايير مراجعة الحقائب التدريبية ( 4)

 المراجعة العلمية للحقيبة التدريبية  ▪
 المراجعة الفنية للحقيبة التدريبية  ▪
 ورشة عمل  ▪

 كيفية بناء وحدة تدريبية متكاملة ( 5)

 بناء وحدة تدريبية متكاملة ضمن حقيبة تدريبية  ▪
 ورشة عمل تطبيقية  ▪
وفقاً للمعطيات المدرجة في بيان ورشة  و بناء وحدة تدريبية متكاملة ضمن محتوى حقيبة تدريبية بهدف  تطبيق عملي  –

 . مجموعة عملالعمل لكل 
 . عرض نتائج كل مجموعة إلى المجموعة المجاورة لمراجعتها وفق معايير ومراجعة تقييم الحقيبة التدريبية –

 
 0559023004عبر الواتساب  مباشر متاح إذا تواصلت معنا أيضا * التسجيل 

 ملاحظات هامة : 
 202608011666696للدفع البنكي: الحساب البنكي )الراجحي (:  -1
 36784743000108للدفع البنكي: الحساب البنكي )الأهلي(:   -2
 0559023004 ابواتسالدفع ارسل صورة إيصال الدفع إلي الإكمال بعد المعقد التعليمي، نرجوا منك  لتأكيد حجز -3

 انتهى،،،

https://forms.gle/uBaoRC6ZaVF4NZC38

